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Egyéni allaskeresési tanacsadas

1. A szolgaltatas célja

1.1. Atfogé cél

A szolgaltatas célja, hogy a munkat keresok rendelkezzenek az allaskereséshez sziikséges
megfeleld ismeretekkel, gyakorlattal, a munkaerdpiacra torténd bejutasuk felgyorsuljon,
megeldzve ezzel a hosszl tavli munkanélkiiliségliket.

1.2. Operativ cél
Az egyéni allaskeresési tanacsadas célja, hogy az tligyfelet felkészitse a szdmara megfeleld
célallas megtalalasara, elérésére, és az ehhez sziikséges allaskeresési technikéakat elsajatitassa.
Az egyéni Aallaskeresési tanacsadds soran konkrétan az aldbbi készségek, képességek
elsajatitasa a cél:

e az ligyfél legyen tisztdban azzal, hogy az elképzelt célallas hogyan van pozicionalva a
munkaerdpiacon,

e ismerje a foglalkoztatast timogatd eszkozoket, lehetdségeket,

e az allaskeresés tapasztalatai alapjan legyen képes mérlegelni az alternativ és/vagy
atipikus munkavégzési formak lehetdségét, esélyeit (pl.: a tavmunkat, a
részmunkaidds foglalkoztatast, az 6nfoglalkoztatast),

e tudjon Onéletrajzot irni és motivacios levelet késziteni, tudjon allaspalyéazatot
Osszeallitani,

e legyen tajékozott az allaskeresési technikdkban, és legyen képes kialakitani sajat
preferenciait,

e legyen felkésziilve az allasinterjara.

2. A szolgadltatas célcsoportja

2.1. Célcsoport, atfogoan

Aktiv kort nem foglalkoztatott, nem tanuld személyek (4llaskeresk és inaktivak, akik nem
tanulnak),

jelenleg foglalkoztatottak, de csoportos 1€tszamleépitéssel, illetve elbocsatassal fenyegetettek.
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2.2. Célcsoport, amelynek a szolgaltatas kiilonosen ajanlott
e palyakezdok,

3-6 honapja munkat keresok,

50 év felettiek,

gyes-r6l, gyed-rol, gyet-rol, apolasi dijrol visszatérok.

3. A célcsoport tagjainak kivalasztasara alkalmazott eljarasok, modszerek

A munkat keresdk az alabbi mddokon keriilhetnek be a szolgéltatasba.

e A megrendeld iranyitja Oket a szolgéltatisba, az elsd interju illetve a kozvetitdi
besz¢lgetés alapjan.

e Mais szervezet, szolgaltatd (pl. szocidlis vagy munkaerd-piaci szolgaltatast nyujtod
szervezet, oktatasi intézmény) javasolja szdmukra a szolgéltatas igénybevételét.

e A szolgaltat6 sajat nyilvantartasabol valasztja ki a célcsoport kritériumainak megfeleld
tigyfeleket.

e A szolgaltatast a munkat keresd maga kéri.

A szolgaltatast azoknak az tligyfeleknek ajanlott nyujtani, akiknek 6nallé allaskeresése nem
vezetett eredményre, munkat akarnak vallalni, de nem rendelkeznek az allaskereséshez
sziikséges megfeleld ismeretekkel, gyakorlattal, illetve élethelyzetiik miatt tdvol vannak a
munkaerdpiactol.

A kivélasztas alapja a munkat keresdvel torténd személyes beszélgetés: az elso interjq, illetve
a késobbi kozvetitdi beszélgetés.

4. A szolgaltatas tartalma, tevékenységek

4.1. A szolgaltatas taralma

Munkahellyel nem rendelkezd, vagy munkahelyének elvesztésével fenyegetett munkat
keres6k szamdara nyujtott szolgaltatds. Az allaskereséshez sziikséges gyakorlat, készségek
kialakitasat, illetve felelevenitését szolgalja kiilsd segitséggel, egyéni konzultacion keresztiil.
A szolgaltatas vart eredménye, hogy az ligyfél képessé valik az 6nallo, intenziv allaskeresésre.

4.2. Tevékenységek
a) Adatfelvétel
A tanacsado rogziti az allast keresd személyes és tligyfél azonosito adatait.

b) Helyzetfeltaras
e FElsd szakasz, aminek célja a tanacsadas profiljanak megéllapitasa:
e iskolai végzettség, munkavallaloi palya, munkatapasztalat, munkagyakorlat,
e a jelenlegi statusz feltdrdsa: munkamotivacio, pdalyaorientacio, célallas-

elképzelés.
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A helyzetfeltaras els@ szakasza alapjan donti el a tandcsadd, hogy mely tligyfélnek van
sziiksége allaskeresési tanacsadasra.

e Masodik szakasz, aminek célja kettds: részben annak feltérképezése, hogy az allast
keresd koriilményei, helyzete mennyire tdmogatoéak az allaskereséshez, masrészt pedig
az egyéni allaskeresési tanacsadas ismeretatado, illetve az allaskeresés gyakorlatat
formalé szakaszahoz a kiindulépont megtaldlasa:

e a személyes koriilmények, csalddi helyzet feltardsa (Iétbiztonsag, az
allaskeresést konkrétan akadalyozo tényezok, mobilités),
e az allaskereséssel kapcsolatos ismeretek szintje,
e gyakorlat és tapasztalatok az allaskeresésben,
o cgyiittmiikodési készség.
A tanacsado a helyzetfelmérés masodik szakasza alapjan éallapitja meg a tovabbi tandcsadasi
alkalmak sziikségességét és szamat (visszahivas).

¢) Tanacsadas
A tanacsadés célja az allaskeresést gatlo koriilmények feltardsa, ismeretatadas és az allast
keres6 személyére szabott allaskeresési gyakorlat kialakitasa.
e A helyzetfeltaras soran feltart akadalyozo tényezdk kezelése, megoldasok keresése
(1étbiztonsag, egészségi allapot, csaladi koriilmények, egyéb akadalyozo tényezok).
o Képzésbdl kikeriilok esetében:

o a lezajlott képzés tapasztalatainak megbeszélése, élmények feldolgozasa,
valamint

e megszerzett ismeretek, készségek, képességek vizsgalata: az altaluk megnyild
munkaeré-piaci lehetdségek.

e Esélyek és veszélyek mérlegelése:

e az 4llast keresd altal elképzelt célallas miként pozicionalt az adott munkaerd-
piaci kornyezetben, az adott munkaerd-piaci Szegmens helyzetértékelése.
Multinaciondlis vallalatok versus kisvallalkozasok: a munkaerd alkalmazasi
gyakorlata, mire kell, és mire lehet szamitani az adott célallas kapcsan.

e tijekoztatas a tamogatott foglalkoztatasrol (amennyiben az Tlgyfél a
tamogatassal érintett célcsoportba tartozik),

e a lehetséges alternativ munkavégzési formak (pl. tdvmunka, részmunkaidd,
onfoglalkoztatds) ujragondoldsa, ha az 4llaskeresés hosszutavon is
sikertelennek bizonyul.

e Onéletrajziras:
e az allast keresd altal elkészitett Onéletrajz kiértékelése, javaslatok a
korrekciora.
onéletrajz-tipusok ismertetése (fajtak, tartalom, formai kdvetelmények),
Onismeret szerepe az dnéletrajzirasban,
személyes készségek €s képességek megjelenitése az onéletrajzban,
idegen nyelvili 6néletrajz irasa (ha relevans és a tandcsadoi kapacitas is adott).
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e Motivaciods levél:
e amotivacios levél szerkezete, felépitése,
e a munkat keresO altal Onalldan elkészitett motivacios levél kiértékelése,
javaslatok a korrekciora.
o Allaspalyazat osszeallitasa.
e Referencidk, referenciaszemélyek ¢s referenciamunkak kezelése, illetve
hivatkozasa (6néletrajzban és azon kiviil).
e Allaskeresési modszerek.
Felkésziilés az allasinterjura.
Eletvitel az allaskeresés iddszakaban:
kudarcélmények feldolgozasa,
rendszeresség, id6beosztas.

d) Lezaras

Célja az Osszegzés €s utra bocsatas. A tandcsadd és az allast keresd kozosen, kétoldaluan
értékelik a tandcsadast. Amennyiben a tanacsadé ugy itéli meg, hogy olyan tipusu
intervenciora is sziikség van, amely a tandcsadd ¢és a szolgaltatdst nyujtd szervezet
kompetencidjan kiviil esik, erre irasban javaslatot tehet az értékeld jelentésben.

e) Utankovetés
A munkaerd-piaci foglalkoztatds megvalosulasanak nyomon kovetése. A szolgaltatas lezarasa
utani 180. napon az ligyfél munkaerd-piaci helyzetének regisztralasa.
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